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ANUNT

In conformitate cu Hotararea Guvernului nr.760/2009 privind infiintarea Registrului National al
Donatorilor Voluntari de Celule Stern Hematopoietice cu modificarile si completarile ulterioare,
Hotararea Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale din sectorul bugetar, Ordinul ministrului sanatatii nr. 1470/2011 pentru aprobarea
criteriilor privind angajarea si promovarea in functii, grade si trepte profesionale a personalului
contractual din unitatile sanitare publice din sectorul sanitar, RNDVCSH organizeaza concurs
pentru ocuparea postului vacant de director financiar-contabil.

Concursul se organizeaza in perioada 17 ianuarie 2020 - 20 februarie 2020, la sediul
RNDVCSH din Bucuresti, sector 1, Str. Constantin Caracas, Nr. 2- 8, et 5.

INSCRIEREA LA CONCURS se va face in perioada 20 ianuarie 2020 - 03 februarie 2020, intre
orele 09.00-17.00, la sediul Registrului National al Donatorilor Voluntari de Celule Stern
Hematopoietice din Bucuresti, strada Constantin Caracas, nr. 2-8, sectorul 1, et. 5.

Dosarul de inscriere trebuie sa contina urmatoarele acte:

a) cerere de inscriere |la concurs adresata conducatorului institutiei publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea,
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de institutia public3;

d) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care sa
ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate. Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar,
numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii;

g) curriculum vitae in format Europass;

h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

In cazul documentului prevazut la lit. €), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana
la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit. b)- d) vor fi prezentate si in original (sau copie legalizatd) in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.
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DESFASURAREA PROBELOR DE CONCURS

Etapa I: Selectia dosarelor: in data de 04 februarie 2020.

Rezultatele selectarii dosarelor de inscriere se afiseaza la sediul institutiei, precum si pe pagina
de internet a institufiei cu mentiunea “admis” sau “respins”, insotita de motivul respingerii
dosarului.

Afisarea rezultatelor pentru etapa I: 04 februarie 2020.

Depunere contestatii pentru rezultatele etapei I: 05 februarie 2020.

Afisarea raspunsurilor la contestatii: 06 februarie 2020.

Etapa II: Proba scrisa: in data de 11 februarie 2020, ora 10.00 la sediul institutiei.
Durata probei este de 2 ore.
Afisarea rezultatelor etapei Il: 11 februarie 2020.

Depunere contestatii pentru rezultatele etapei Il: 12 februarie 2020.
Afisarea raspunsurilor la contestatii: 12 februarie 2020.

Etapa llI: Interviu: in data de 17 februarie 2020, ora 10.00 la sediul institutiei.
Afisarea rezultatelor etapei Ill: 17 februarie 2020.

Depunere contestatii pentru rezultatele etapei Ill: 18 februarie 2020.

Afigarea raspunsurilor la contestatii: 19 februarie 2020.

Rezulatele finale se vor afiga in data de 20 februarie 2020.

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa si
interviu. Pentru probele concursului punctajele se stabilesc dupa cum urmeaza:

a) pentru proba scrisa punctajul este de maximum 100 de puncte;
b) pentru interviu punctajul este de maximum 100 de puncte.

Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte, in cazul
concursurilor organizate pentru ocuparea functiilor contractuale de executie, respectiv minimum
70 de puncte, in cazul concursurilor organizate pentru ocuparea functillor contractuale de
conducere.

Sunt declarati admisi la interviu candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte, in cazul
concursurilor organizate pentru ocuparea functiilor contractuale de executie, respectiv minimum
70 de puncte, in cazul concursurilor organizate pentru ocuparea funciiilor contractuale de
conducere.

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa si/sau la
proba practica si interviu, dupa caz.

La punctaje egale, are prioritate candidatul care a obtinut punctajul cel mai mare la proba
scrisd, iar daca egalitatea se mentine, candidatii aflati in aceasta situatie vor fi invitati la un nou
interviu in urma caruia comisia de concurs va decide asupra candidatului castigator.

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.
In cazul in care la concursul organizat se prezinta un singur candidat, ocuparea postului se face
prin examen.
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CONDITII DE GENERALE DE PARTICIPARE (CUMULATIVE):

a) cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoasterea limbii roméane, scris si vorbit;

c) varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) dovada capacitatii depline de exercitiu,

e) stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplinirea conditiilor de studii si, dupa caz, de vechime sau altor conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) cazier juridic care sa certifice ca persoana nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea
unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de corupie
sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE PENTRU POSTUL DE DIRECTOR FINANCIAR-

CONTABIL:

a) studii superioare de lungd duratd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in
domeniul economic;

b) vechime in domeniul financiar-contabil necesara ocuparii functiei de minim 5 ani;

c) cunostinte de operare pe calculator: Microsoft Office Word, Adobe Flash Player , Internet, e-
mail — nivel mediu;

d) cunostinte - limba strdind de circulatie internationald: cunoasterea limbii englezd - nivel
mediu;

e) constituie avantaje: activitatea in cadrul proiectelor europene, desfasurarea de activitati in
domeniul financiar contabil aferente unei functii de specialitate detinuta in cadrul unei
autoritati sau institutii publice, experienta in utilizarea unui program integrat pentru evidenta
contabild si stocuri destinat institutiilor bugetare;

f) abilitati, calitati si aptitudini necesare: abilitati de comunicare si planificare, capacitate de
analiza si sinteza necesare lucrarilor de serviciu, creativitate si spirit de initiativa, asumarea
responsabilitatilor, capacitate de lucru in echipa, flexibilitate, capacitate de organizare a
muncii, capacitate organizatorica, spirit responsabil, perfectionist, corectitudine, implicare in
munca, rezistenta la stres, spirit anticipativ, initiativa si adecvare la nou, deschidere pentru
dialog si cooperare, spirit selectiv, gandire strategica, disponibilitate pentru lucrul in program
prelungit, in conditiile inregistrarii unui volum fluctuant de lucrari.

Potrivit prevederilor art.19 lit. b% si b® din Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, in momentul inscrierii candidatilor la concursul pentru
ocuparea postului de conducator al compartimentului financiar-contabil, acestia sunt obligati sa
faca dovada detinerii_certificatului_de atestare a cunostintelor dobandite in domeniul
Sistemului European de Conturi.

Dobéandirea si mentinerea certificatului de atestare reprezintd conditie specifica obligatorie
pentru ocuparea postului de conducator al compartimentului financiar-contabil, la ocuparea
postului de conducator al compartimentului financiar-contabil ordonatorii de credite avand
obligatia de a verifica intrunirea conditiilor prevazute de prezenta lege.
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ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI PENTRU POSTUL DE DIRECTOR FINANCIAR-
CONTABIL:

coordoneaza, controleaza, indruma si analizeaza periodic activitatea functionald a
structurilor din subordine si dispune masuri pentru imbunatatirea acesteia, avizate de
directorul general;

participd la elaborarea strategiei de dezvoltare a RNDVCSH si asigura implementarea
acesteia;

propune si inainteazd spre avizare/aprobare directorului general masurile necesare
imbunatatirii performantelor organizationale;

sprijind dezvoltarea organizationala si dezvoltarea profesionald a angajatilor din subordine;
organizeaza contabilitatea RNDVCSH in conformitate cu dispozitile legale si asigura
efectuarea la timp a inregistrarilor;

participa la elaborarea programului anual de activitate, precum si a raportului anual de
activitate;

coordoneaza activitatea de evaluare a performantelor profesionale ale personalului din
cadrul structurilor din subordine;

participa la cresterea vizibilitatii si la promovarea imaginii RNDVCSH,

organizeaza, indruma, controleaza, conduce si raspunde de desfasurarea in mod eficient a
activitatii financiar-contabile a institutiei, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;
asigura organizarea si gestionarea in mod eficient a intregului patrimoniu al institutiei in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si reglementarile interne ale institutiei;
organizeaza si coordoneaza contabilitatea tuturor operatiilor privind gestionarea resurselor
puse la dispozitia institutiei;

urmareste respectarea principiilor contabile pentru punerea in aplicare a reglementarilor
contabile aplicabile;

organizeaza si coordoneaza controlul financiar preventiv prin stabilire de proceduri interne
privind operatiunile si documentele ce se supun controlului financiar preventiv, precum si
stabilirea de responsabilitati pentru persoanele care exercita acest control;

raspunde de consemnarea corectd si la timp, in scris, Tn momentul efectuarii ei, in
documente justificative, a oricarei operatii care afecteazd elementele patrimoniale ale
institutiei, ca si de inregistrarea cronologica si sistematicad in evidenta contabila a
documentelor justificative, potrivit prevederilor legale in vigoare;

raspunde de efectuarea inventarierii generale, cel putin o datda pe an, a elementelor
patrimoniale ale institutiei, Tn orice situatii prevazute de lege si ori de cate ori directorul
general al institutiei o cere;

organizeaza si participa la intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil
si la elaborarea bilantului contabil;

raspunde de respectarea disciplinei de casa si de derularea tuturor operatiunilor in numerar
si efectueaza, lunar sau ori de céte ori decide, controlul casieriei, atdt sub aspectul
existentei faptice a valorilor banesti, cat si sub aspectul securitatii acestora;

asigura si raspunde de indeplinirea la termen a obligatiilor institutiei fatd de bugetul statului,
precum si fata de terti, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

supervizeaza implementarea procedurilor informatice privind evidenta contabila;
supervizeaza operatiunile de reconciliere si inchidere a conturilor contabile;

raspunde de elaborarea balantei de verificare la termenele stabilite de legislatia in vigoare;
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cc)
dd)
ee)

ff)
g9)

hh)

efectueaza analize financiar-contabile pe baza de bilant pe care le prezinta directorului
general;

avizeaza orice document legat de domeniul financiar- contabil (urmarire, evidenta,
decontari cheltuieli/venituri, analiza de sistem, tehnica de calcul etc.);

reprezinta institutia in cazurile incredintate, prin delegare;

asigura adaptarea institutiei la toate reglementarile financiare, contabile, legislative,
impozite si taxe,

respectd procedurile, normele si politicile Sistemului de management integrat (SMI),
inclusiv sistemul de control intern managerial;

semnaleaza imediat catre Managerul SMI sau RSI posibilele incalcari ale procedurilor si
politicilor specifice;

respectd procedurile si normele care i se aplica si face propuneri pentru actualizarea
permanentd a acestora pentru mentinerea standardelor de calitate obligatorii pentru
RNDVCSH (1SO 9001 si ISO 27001),

respecta cerintele privind confidentialitatea, integritatea, disponibilitate, autenticitatea si non
repudierea informatiilor;

respecta prevederile Regulamentului Intern, procedurile interne si deciziile Directorului
General;

respecta programul de lucru, regulile de conduita interna si codul etic al RNDVCSH;
arhiveaza documentele specifice activitatii;

participad la activitatea de promovare a RNDVCSH prin activitati comune ce se desfasoara
prin campania” Doneaza o sansa la viata” si alte activitati organizate cu ocazia zilelor
internationale a cancerelor de sange si a donatorilor de celule stem;

indeplineste sarcinile si atributiile incredintate de catre conducerea institutiei.

BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE DIRECTOR FINANCIAR-CONTABIL.:

Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea finantelor publice nr. 500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 5/2020 a bugetului de stat pe anul 2020;

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia.
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j) Hot&rarea nr. 760/2009 privind infiinfarea Registrului National al Donatorilor Voluntari de
Celule Stem Hematopoietice si pentru aprobarea infiintarii unei activitdti finantate
integral din venituri proprii, cu modificarile si copletarile ulterioare.

Data

Director General
17.01.2020

Dr. Dragomiristean ..Aurofé.,;_*-;*«
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